
OS Pavleka MiSkine

Sveti Duh 24

Zagreb

KLASA:011-03124-0212

URBROJ: 25t-L31,-L

Na temelju dlanka 29.i57. Statuta 05 Pavleka Mi3kine, a u veziodredaba Zakona o fiskalnoj

odgovornosti(NN broj Lttltg), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnojodgovornosti(NN

broj95/19) iZakona o proradunu(NN broj 1,44121),5kotst<iodbor Pavleka Mi5kine donosi na svojoj

33. sjedniciodrZanoj 12. lipnja 2024. godine

Proceduru zaprimanja. obrade, potpisivanja i dostave ugovora Skoli

ilanak L

Ugovori koji se dostavljaju Skoli najde5de se zaprimajuputem sluZbene e-mail adrese Skole
putem tajniStva Skole.

Clanak2.

Po zaprimanju ugovora isti se evidentiraju i urudZbiraju, uz navodenje datuma zaprimanjate
dodj elu odgovarajuie urudZbene oznake.

ilanak 3.

Nakon evidentiranja i urudZbiranja ugovori se dostavljaju odgovornoj osobi - ravnateljici na
pregled i potpis koja prije potpisivanja provjerava todnost i potpunost svih podataka
navedenih u ugovoru te, nakon Sto utvrdi da su podaci ispravni, ugovor potpisuje i ovjerava.

Clanak 4.

Potpisani i ovjereni ugovori potom se vra6aju ugovornim strankama na daljnje postupanje.

Clanak 5.

Zapotrebe Skole i ustrojstvene jedinice zafinancije- radunovodstva ugovori se skeniraju te se

elektronidkom poStom dostavljaju radunovodstvu radi evidentiranja i daljnje obrade.

ilanak 6.

Ova procedura stupa na snagu danom3llgv;na oglasnoj plodi i web stranici Skole.
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Procedura donesena 12.lipnja2024., objavljena je na oglasnoj plodi Skolske ustanove dana
14. lipnja 2024. i stupilaje na snagu 15. lipnja 2024. godine.
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